SUOMEN ILMAILULIITTO RY KAYTTOOHJE
Laskuvarjotoimikunta 6.3.2025

SAHKOINEN OMAVALVONTA

Kirjautuminen jarjestelmaan ja Omavalvonnan valitseminen

Kirjaudu ns. TURVO-jarjestelmaan (sama, jossa tehdaan Turvallisuusilmoitus).

Voit kirjautua myods suoraan Omavalvonnan sivulle.

+ Omavalvonnan voi valita:
* Ennen kirjautumista valitsemalla ylhaalta "Etusivu” ja siitd "Omavalvonta’.
antanut oikeudet

» Kirjautuminen vaatii yhdistyksen PJ:n-tai henkilon, jolle PJ
tehdad Omavalvontaa.

+ Katso lisatietoja TURVO-rekisterin

Turvallisuusilmoitus

Omavalvont

Koulutusilmoitus

Omavalvonta

Tama palvelu on tarkoitettu suomalaisille laskuvarjohyppyorganisaatioille omavalvonnan tekoa varten.

Kirjaudu

Huom: Sahkopostiisi tuleva kertakayttoinen kirjautumiskoodi toimii vain yhden kirjautumisen ajan, eli jokaiseen kirjautumiseen tarvitset oman
koodin. Mutta voit my&s halutessasi kirjautumisen jalkeen asettaa itsellesi hallintapaneelin kéyttajaprofiilin (16ytyy oikeasta ylareunasta) kautta
pysyvan kayttajatunnuksen ja salasanan.

Syota sahkopostiosoitteesi

Pyyda koodia

Voit kirjautua myo6s kayttaen:

Kirjaudu salasanalla G+ Kirjaudu Google-tunnuksilla



https://portal.laskuvarjotoimikunta.fi/turvallisuus/
https://portal.laskuvarjotoimikunta.fi/omavalvonta/login/
https://drive.google.com/file/d/15UMKBPcWpOFjPv5Pzjdm_y6sutnHLhDA/view?usp=sharing

Omavalvonnan voi valita:

» Hetikirjautumisen jalkeen valitaan (PJ tai oikeudet saanut) "Etusivu” ja siitd "Oma-
valvonta”.

I I Etusivu ¥ Kirjaudu ulos (sihteeri@oscfi)

Turvallisuusilmoitus
Omavalvonta

Koulutusilmoitus

Turvallisuusilmoitus hyppytoiminnassa

Tama palvelu on tarkoitettu laskuvarjohyppadjille ja hyppylentdjille suomalaiseen laskuvarjourheiluun liittyvien tapausten ilmoittamista varten.

Luo uusi ilmoitus »

« Tai jos "Hallinta” ylavalikosta on ensin valittuna, niin valitsemalla vasemmalta "LT
PORTAL” = Valikko, josta voi valita e iENente e -

V LT PORTAL

Turvallisuusilmoitus
@ Kojelauta
Omavalvonta

« Tai jos "Hallinta” ylavalikosta on ensin valittuna, niin valitsemalla oikealta "Sivustot”
=>» Valikko, josta voi valita ” Omavalvonta”.

Sivustot

Turvallisuusilmoitus

Omavalvonta

Koulutusilmoitus
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Omavalvontalomakkeen valmistelu

Valitsemalla jollakin edella kuvatulla tavalla ?Omavalvonta”, avautuu alla oleva nakyma.
Kuvat ovat jarjestelman testaus- ja kehitysversiosta, joten pienia eroja varsinaiseen voi olla.

HUOM! Ennen uuden Omavalvontaraportin aloittamista on syyta tarkistaa TURVO-re-
kisterista, etta onhan kaikilla siihen osallistuvilla valittuna "Omavalvonta lomake” -koh-

dassa "Lisaa/Muuta” (= kyseinen kohta on rasmeltu).\

| Omavalvonta lomake : Katso > MLisa/Muuta |

Henkil6t, joilla edellinen on valittuna, voivat osallistua sahkdisen lomakkeen tarjoamalla ta-
valla Omavalvonnan tekemiseen (pystyy esim. valitsemaan puuttuvien kohtien korjauksen
tekijaksi). Katso lisatietoja TURVO-rekisterin kayttdohje.

Kerhossa omavalvontaprosessin (= "Luo uusi raportti’) kaynnistaa PJ tai hanen val-
tuuttamanaan esim. KP, joka on vastuuhenkild suurimmassa osassa tarkistuskohteita.

Uusi ilmoitus tehd&an ” "-napilla. Muut ominaisuudet toimivat, kuten niiden tekstissa
on kuvattu ja naista on Kerrottu tarkemmin ohjeen lopussa.

Omavalvonta

Saatavilla olevat omavalvonnat
Omavalvonta web/portaali suomalaisille hyppykerhoille )

Valventa lomakkeen nimi Katse amavalvontaa

Umavalvonta - versio 8112020
Katsele saatavilia olevia omavalvontol Q/» Ormavalvonls - versio 1.3,2028 (KAVTA TATA) m

Luo uusi raportti Muokkaa olemassa olevaa Katsele valmiita omavalvontoja
Aloita uugi raportti alusta raporttia Katsele ja tulosta valmiita omavalvonta raportteja

Muokkaa aiempaa raporttia joka on tallennettu aiemmin
Katso »

Jos olet useamman kerhon organisaatiossa (ja sinulla on annettu oikeus tayttdéa Omaval-
vontaa), voit valita "Kerho”-alasvetovalikosta haluamasi organisaation. Kohdasta "Omaval-
vonta lomake” valitaan lomake io, jonka haluaa tayttaa; valitse uusin vaihtpehto.

Paina lopuksi [ESEEY -

Kerhojen omavalvon

Omavalvonta valinnat

Kerho: *

Omavalvonta lomake: * Omavalvonta - versio 8.11.2020

Kerhojen omavalvonta

Omavalvonta valinnat

« Palaa
Kerho * TESTIKERHO

‘Omavalvonta lomake * Omavalvonta - versio 8.11.2020

Omavalvonta - versio 8.11.2020

Omavalvonta - versio 3.3.2025 (KAYTA TATA)

« Palaa N
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https://drive.google.com/file/d/15UMKBPcWpOFjPv5Pzjdm_y6sutnHLhDA/view?usp=sharing

Seuravaksi avautuvat "RAPORTOINTI ja KAYTTOOHJE” (Omavalvonnan yleiset ohjeet).
Taman ikkunan saa nyt kiinni ylanurkan rastista tai lopussa olevasta "SI -napista.

Saat taman sivun halutessasi uudelleen nékyville ylavalikossa olevasta "Lomake”-koh-
dasta valitsemalla sielta toinen kohta "/RAPORTOINTI ja KAYTTOOHJE”. Muilla valinnoilla
paaset kyseisiin kohtiin ja myos pois uudelleen avatusta yleisista ohjeista.

utus Lomake ~  Kieli @ ~ | Kirjaudu ulos #timo.kokkone!

Sisalte

Sisilté RAPORTOINTI ja KAYTTOOHJEET
- KOULUTUSILMOITUS
1- KOULUTUSILMOITUS (0/3) v - KOULUTUSPAALLIKON LUETTELO

- TURVALLISUUSPAALLIKON TEHTAVAT
- KOULUTUSKIRJANPITO

- KOULUTUSPAIKAT JA OPETUSVALINEET

# 1.1 - Koulutusilmoitus (kerhon SiL:lle [shettéma) ajan tasalla
#' 1.2 - Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle lahettdma) L
- KOULUTUSKAYTOSSA OLEVAT HYPPYPAIKAT
# 1.3 - Koulutusilmoitus (SILin kerholle ldhettdma) nakyvissa kerholla - MUITA JA YLEISIA ASIOTA

- LENTOKONE JA HYPPYLENTO-OHJE
- OPPILASKALUSTO

10 - KERHOKOHTAISIA ASIOITA JA PALAUTE

L - Y, SRV R N R

2 - KOULUTUSPAALLIKON LUETTELO (0/10) £

3 - TURVALLISUUSPAALLIKON TEHTAVAT (0/12) <

Viimeistele raportti

Suljettuasi 1. kerran ohjeikkunan saat nakyville "Perus tiedot”-ikkunan, johon merkitaan:

e "Auditoinnin pvm.:” — Valitse kalenteri-ikkunasta paivamaara (oletuksena kuluva
paiva).

e ’Osallistujat:” — Tahan voit valita (klikkaa sahkopostiosoitteesi jalkeistd tyhjda
kohtaa ja saat esille muut mahdolliset valittavissa olevat henkil6t) aikai [
huomautuksessa mainittuja kerhon TURVO-rekisterissa olevia henkildita, |
nettu Omavalvontaan oikeus "Lisaéa/Muuta”.

e |kkunaan "Muistiinpanoja, kerhon merkintéja yms.:” voit (ja kannattaa) kirjoittaa
muistiinpanoja, kerhon merkintgja yms.

Paina lopuksi ” i

ille on an-

Perus tiedot

Kerho: *

Auditointi pvm.: *

Osallistujat: * timo.kokkonen@laskuvarjotoimikunta.fi |

Muistiinpanoja, kerhon merkintjé Muistiinpanoja, kerhon int§ja yms.

yms.:

LI, March- 2025~ »
Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun

9 1 2

10 3 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14\ 15 16

12 17 18 19 20 21 22\ 23
13 | 24 25| 26 27 28 29 30

14 3 \
Valmis »
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Omavalvontalomakkeen sisaltésivu

Taytettavan lomakkeen siséltosivu avautuu seuraavaksi. Lukujen otsikkojen jalkeen ole-
vasta vakasesta saat nakyville alakohdat. Tassa esimerkkina ensimmainen kohta on avattu.

Suluissa ole
mainen numer

t numerot (esim. 0/3) kertovat montako otsikon alakohtaa on taytetty (ensim-
nyt 0) ja paljonko taytettavia kohtia on (jalkimmainen numero, nyt 3).

Sisalto

1 - KOULUTUSILMOITUS (0/3) v

# 1.1 - Koulutusilmoitus (kerhon SIL:lle |8hettdm3) ajan tasalla

#" 1.3 - Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle lahettama) nakyvissa kerholla

®]

- KOULUTUSPAALLIKON LUETTELO (0/10) <

3 - TURVALLISUUSPAALLIKON TEHTAVAT (0/12) <

4 - KOULUTUSKIRJANPITO (0/33) <
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6 - KOULUTUSKAYTOSSA OLEVAT HYPPYPAIKAT (0/2) <

7 - MUITA JA YLEISIA ASIOTA (0/7) <

8 - LENTOKONE JA HYPPYLENTO-QHJE (0/6) <

- OPPILASKALUSTO (0/32) <

o

10 - KERHOKQHTAISIA ASIOITA JA PALAUTE (0/3) <

Saat taman sivun halutessasi uudelleen nakyville ylavalikossa olevasta "Lomake”-kohdasta

valitsemalla sieltd ensimmainen kohta "Sisaltd”. Muilla valinnoi

tus Lomakg~> Kieli{® ~ | Kijauduulos ( timo.kokkone
Sislte
S. . |t . RAPORTOINTI ja KAYTTOOHJEET
1 - KOULUTUSILMOITUS
1- KOULUTUSILMOITUS (0/3) v 2 - KOULUTUSPAALLIKON LUETTELO
3 - TURVALLISUUSPAALLIKON TEHTAVAT
# 1.1 - Koulutusilmoitus (kerhon SiL:lle [shettéma) ajan tasalla 4 - KOULUTUSKIRJANPITO
5 - KOULUTUSPAIKAT JA OPETUSVALINEET
# 1.2 - Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle lahettamé) L
6 - KOULUTUSKAYTOSSA OLEVAT HYPPYPAIKAT
# 1.3 - Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle Idhettamé) nakyvissa kerholla 7 - MUITA JA YLEISIA ASIOTA
8 - LENTOKONE JA HYPPYLENTO-OHJE
2 - KOULUTUSPAALLIKON LUETTELO (0/10) < 9 - OPPILASKALUSTO
10 - KERHOKOHTAISIA ASIOITA JA PALAUTE
3 - TURVALLISUUSPAALLIKON TEHTAVAT (0/12) <
Viimeistele raportti

a-paaset kyseisiin kohtiin.
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Omavalvontalomakkeen taytto

Lomaketta voit tayttdd missa jarjestyksessa tahansa. Voit myds keskeyttda lomakkeen tayt-
tamisen milloin tahansa ja kirjautua ulos; jarjestelma avaa seuraavassa sisdankirjautumi-
sessa kesken olevan lomakkeen automaattisesti Sisélto-kohtaan, kun valitset "Omaval-
vonta” (kuten ohjeen alussa on kerrottu).

Aloita lomakkeen tayttaminen klikkaamalla haluttua luvun otsikkoa; nyt on aloitettu "loo-
gisesti alusta” eli paaluvusta KOULUTUSILMOITUS (0/3).

Ensimmaisena saat nakyviin koko paalukua koskevan ohjeistuksen. Ensin on tyypillisesti
"Lyhyt ohjeistus” ja sitten "Tarkempi ohjeistus”. Ohjeistus on myds katsottavissa ala-
lukukohtaisesti_eroteltuna alakohdissa. Kun rullaat sivun loppuun, paaset valitsemaan
seuraavan alakohdan, joka nyton” i

Otsikko kertoo varsinaisen kysymyksen, johon vastataan kohdassa "Status:”. Kohdasta
"NAYTA ENEMMAN?’ saat kohdan oheistuksen nakyville (ja sitten "NAYTA VAHEMMAN”
saat sen pois). Oletuksena on "vahemman”-ndkyma, mutta sen voit halutessasi vaihtaa:

e Paina "Hallinta” ja valitse oikealta ylhaalta nimesi ja siita "Kayttajaprofiili”.

e Siita valitse "Nayta koko kappale” (Maarittaa, naytetddnkd omavalvonnassa kappa-

e Paina lopuksi "Tallenna”.

Jos otsikossa kysytty asian on'kunnossa, niin valitse "OK”. Jarjestelma muistaa valinnan,
vaikka "LEUCIRERENENS" ei painettaisikaan. |kkunaap "Muistiinpanoja, kerhon merkin-
téja yms..” voit kirjoittaa muistiinpanoja, kerhon merKintdja yms.; ndma eivéat tallennu au-

tomaattisesti, vaan vaatii "IEUEMEREIIENS" painamista. Sama koskee esim. paivaysta.

1.1 Koulutusilmoitus (kerhon SiL:He lahettama) ajan tasalla

Tiedot

Laskuvarj...

Status: * ok—Tr 0 oK
Ei OK Ei OK

Muistiinpanoja, kerhon merkintoj4 Muistiinpanoja, kerhon merkintéja yms.

yms.:

u  Tallenna kappale
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Jos asia ei ole kunnossa, niin valitse silloin "Ei OK”, jolloin avautuu "Korjaustiedot”-ik-
kuna. Siihen valitaan paivamaara, johon mennessa korjaus tehdaan seka korjaaja (joku oi-

keudet omaavista henkilgista, jotka valittiin alussa osallistumaan tahan omavalvontaan). Lo-
puksi muista painaa "LEUEELCEWS (e [e]i" .

Korjaustiedot X

: _—
Korjataan mennessé: Korjataan mennessa

Korjaaja: * timo.kokkonen@laskuvarjotoimikunta.fi v

Tallenna korjaustiedot

Korjausmerkinta voidaan tehdd myo6s ennen raportin viimeistelya. Eli palataan "Ei OK”-
kohtaan ja vaihdetaan "Status” "OK”. Talldin "Korjaustiedot” ikkuna avautuu uudelleen ja
siihen voidaan tehda korjausmerkinnat (korjauspaivamaara ja kenen toimesta korjaus on
tehty). Lopuksi muista painaa "LEWEER eI U i[elo]i".

Korjaustiedot X
Korjataan mennessa: * 18.12.2020

Korjaaja: * timo.kokkonen@laskuvarjotoimikunta.fi i

Korjattu: * Korjattu

Toimesta: * timo.kokkonen@laskuvarjotoimikunta.fi R
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Osa kysymyksistd on suosituksia, jolloin "Status”-kohdassa kysytaan "Kyll&” tai "Ei”. Toi-
mintalogiikka on vastaava kuin aikaisemminkin.

Tassa on esimerkkina kohta 1.3 Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle lahettdma) nakyvissa ker-
holla.

1.3 Koulutusilmoitus (SIL:in kerholle [ahettama) nakyvissa kerholla

Tiedot

Nakyvissé kerholla, jotta esim. oppilaat nékevét asian. Eli kyseessa on ns. SIL-kerho, joka toimii SIL:n ohjeiden mukaisesti.

NAYTA VAHEMMAN

Status: * O Kylla
Ei

Muistiinpanoja, kerhon merkintsja
yms.:

Muistiinpanoja, kerhon merkintéja yms.

Tallenna kappale
. -

Sivun alaosasta voidaan valita edellinen ja seuraava kohta. Aina kun luvun pd&numero
vaihtuu (nyt 1 =» 2), tulevat ensin nakyviin ohjeistukset, kuten aikaisemmin on kerrottu.

Nyt jos valitaan ylavalikosta "Lomake” ja sieltd "Sisalt6” seka avautuvasta "Sisalt6”-ikku-
nasta avataan tarkempaa tarkasteluun ensimmainen luku, huomataan, etté kaikissa koh-
dissa on "kynén kuva” muuttunut vihredan "kunnossa on”-merkkiin”. Myds luvun laskuri nayt-
taa (3/3), joka tarkoittaa, etta kaikki kohdat (3 kpl) on siind luvussa kayty lapi.

Sisalto
1 - KOULUTUSILMOITUS (3/3) A
v Hutt le |dhe 1sa
v 1 IL:i rhol I r
v yulutusilmoitu IL:in kerhol t r hol
2 Tl IKON TELO (0/10) 4

Vastaavalla tavalla kaydaan kaikki lomakkeen kysymykset 1&pi. Jos edellisessa koh-
dassa olisikin vaikkapa 1.1 tarvinnut korjausta ja "Ei OK” olisi silloin valittu, nayttaisi se kohta
alla olevalta. Eli "punainen rasti” kertoo korjausta vaativasta kohdasta.

X 1.1 - Koulutusilmoitus (kerhon SlL:lle ldhettdma) ajan tasalla
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Omavalvontalomakkeen viimeistely ja korjaukset

Kun kaikki kysymykset on kayty lapi ja mahdolliset "pikakorjaukset” tehty seka luvussa
10 ainakin palaute annettu, voidaan tehda raportin viimeistely. Nappi

loytyy seka viimeisen taytettdvan kohdan (10.3 Palaute) alavalinnoista etta ylavalikosta "L o-
make” ja sielta "Viimeistele raportti”. Sen painamisen jalkeen saa ensin varmistusikkunan.

I I Etusivu~ Hallinta Tietc 5t t & koulutus Lomake <eli€gF ~  Kirjaudu ulos (timok

Viimeistele raportti

Oletko varma ettd haluat lopettaa raportin muokkaamisen

Valitsemalla "IYIE" raportti viimeistelldan. Tastd lahtee sahkoposti-ilmoitus SiL:lle (Jari
Lehti) ja LT:lle (PJ) sekad avautuu vastaava ikkuna kuin alussa.

Omavalvonta

Omavalvonta web-portaali suomalaisille hyppykerhoille

Katsele saatavilla olevia omavalvonic

Luo uusi raportti Muokkaa olemassa olevaa Katsele valmiita omavalvontoja

Aloita uusi raportti alusta ra pO I’ttla Katsele ja tulosta valmiita omavalvonta raportteja

m Muokkaa aiempaa raporttia joka on tallennettu aiemmin m

"VIEEER -napista saat nahtaville tehdyt omavalvonnat ja voit tarvittaessa avata sel-
laisen uudelleen muokattavaksi, kun esim. teet korjausmerkint6jd. Jokainen muokatta-
vaksi avaaminen tekee avattavasta omavalvonnasta uuden version, kun se muokkauksen
lopuksi viimeistellddn. Seuraavan sivun esimerkkikuvassa on naitd suhteellisen paljon,
koska kyseessa on ollut jarjestelman testaus.

Kaytanndsséa hyva toimintamalli on tehd& omavalvonta kokonaan loppuun ennen ensim-
maista viimeistelya. Jos korjattavia asioita jaa, se on "normaalia”. Korjattaviin asioihin kan-
nattaa kaikkiin laittaa vaikkapa 2 viikon korjausaika, jonka jalkeen (KUN ne on oikeasti
korjattu) tehddén kyseisen raportin avaaminen uudelleen ja merkitddn kerralla kaikki
korjaukset ja viimeistellaan tama ”korjausmerkinnat”-raportti. Nain arkistoon jaa “siis-
tisti” 2 versiota ("alkuperéainen raportti” ja "korjaukset tehty”-versio; toki tilanteen mukaan.
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Valitse yhteisg *

Lomake

« Palaa

Omavalvonta - versio 8.11.2020

Omavalvonta - versio 8.11.2020

Omavalvonta - versio 8.11.2020

Omavalvonta - versio 3.3.2025

Omavalvonta - versio 3.3.2025

Omavalvonta - versio 3.3.2025

Auditointi pvm.

21.12.2020

21.12.2020

23.12.2020

23.12.2024

23.12.2024

6.3.2025

Avaa uudelleen muokattavaksi

Katsele valmiita omavalvontoja

Otsikon kohdasta (ks. edellisen sivun alempi kuva) saat omavalvontojen raportit nakyville
painamalla "JEe -nappia. Kuten esimerkkikuva kertoo, on jokaisesta viimeistellysta rapor-
tista olemassa "Taysiraportti” (sisaltaa kaikki vastaukset) ja "Puuteraportti” (sisaltaa tayt-
tamatta/valitsematta jaaneet/jatetyt kohdat seka "Ei OK” ja "Ei” vastaukset korjausehdotus-
tietoineen). My6s kohdassa 10 (Kerhokohtaisia asioita ja palaute) sanallisesti kirjoitetut asiat
ovat nakyvilla myos "Puuteraportissa”. Raportit avautuvat pdf-tiedostoina.

Palaute

Valitse yhteisé *

Lomake

Omavalvonta

Omavalvonta

Omavalvonta

Omavalvonta

Omavalvonta

Omavalvonta

« Palaa

- versio 8.11.2020

- versio 8.11.2020

- versio 8.11.2020

- versio 3.3.2025

- versio 3.3.2025

- versio 3.3.2025

Auditointi pvm.

21.12.2020

21.12.2020

23.12.2020

23.12.2024

23.12.2024

6.3.2025

Taysiraportti

Puuteraportti

Katso
Katso
Katso
Katso

Katso

Katso palautetta

"Katso palautetta’kohdasta saat nékyville SIL:n/LT:n raportista mahdollisesti antaman pa-
Palaute

lautteen (talléin on

Lisatietoa:

-nappi nakyvissa).

e jari.lehti@ilmailuliitto.fi

e lt@laskuvarjotoimikunta.fi
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